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１．ユーザー登録(一括)
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取り込み用のExcelファイルを作成します。
テンプレートは事前に提供いたします。

項目 説明

ID番号※ 利用者のユーザIDを指定してください。

利用者識別※ 半角数字「05」を指定してください。
※「05」は「利用者」を意味します。

氏名※ 全角文字のみ使用可能です。

氏名カナ 全角文字のみ使用可能です。

氏名（英字） 半角英数字のみ使用可能です。

生年月日 ※現在システム上では使用していません

性別 ※現在システム上では使用していません

電話番号 ※現在システム上では使用していません

パスワード※ マイページへのログインパスワードを指定します。

アカウントロック
フラグ

「0」を指定するとロックを解除します。
「1」を指定するとアカウントロックとなり、ユー
ザ専用サイトにログインできなくなります。

項目 説明

メールアドレス 必ず本人が受け取れるメールアドレスとしてください。
※更新時にこの項目が空白だと、登録済メールアドレスが
削除されるのでご注意ください。

キャッシュレス有効期限 利用期間の決まっているユーザの場合、最終日を
「YYYYMMDD」で設定します。

支払方式区分※ 「1」は「後払方式」、「0」は「前払方式」を意味します。

請求グループコード 支払い方式区分が「1：後払方式」のときのみ必須です。
登録済みの請求グループコードを指定してください。

システム利用資格停止フラグ 「0」を指定すると利用停止を解除します。
「1」を指定すると利用停止となり、一切の決済を行えな
くなります。また、カードの追加・解除や払い出しの処理
対象に指定できません。同時にアカウントロックフラグも
「1」に更新されます。

予約権限グループ 事前予約機能、弁当予約機能をご利用時にのみ指定します。
※事前予約機能、弁当予約機能の利用を希望される際はお
問い合わせください。

「※」は新規登録時の必須項目
更新時は「ID番号」のみ必須

１．一括取込用データ準備 2
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メニューより、［ユーザー一括編集］を選択します。

２．登録実行 3
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入力ファイルを指定し［一括登録］を押下します。

実際の登録は行わず、チェックのみの実行が可
能です

作成したEXCELファイルを指定します。

新規登録の場合、一番上をチェックしてください。

２．登録実行 4



© Japan System Techniques Co., Ltd.

ダイアログが表示され、処理を開始します

［処理実行］または［処理実行と状況確認］を押下するこ
とで、処理がバックグラウンドで実行されます。

[処理実行]の場合、実行登録のみ。
[処理実行と状況確認]の場合、実行登録と共に、処理結果確
認画面へと遷移します。

チェックを入れると『処理中』アイコンを表示し、
処理が終了した際に画面に通知されます。
ここではチェックONで説明します。

２．登録実行 5
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一括登録処理結果の確認 処理終了のメッセージが表示されたら、
[batch］ボタンを押下してください。
【サーバ処理結果確認】画面に遷移します。

[検索］ボタンを押下すると、
実行履歴を表示します。

実行状況、処理結果を確認できます

エラー、ワーニングが有る場合、エラー
データやエラー理由を確認できます

３．処理結果を確認する 6
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２．ユーザー登録(個別)
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メニューより、［ユーザー個別編集］を選択します。

8１．利用者を登録する
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１．利用者を登録する

［新規］ボタンを押下すると、【ユーザー情報編集】画面が表示されます。
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１．利用者を登録する

必要な項目を入力し、［確定］ボタンをクリックします。

※［利用者］タブを選択してください

※メールアドレスを登録すると、パスワード変更通知、
仮パスワード発行等のお知らせが送信可能となります。

必ず本人が受け取れる有効なメールアドレスを登録し
てください。
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